Gmina Andrespol

z siedzibg w Andrespolu

ul. Rokicinska 126

95-020 Andrespol

tel. (42 213 24 40); faks (42 213 24 40 w.834)
e-mail: ug@andrespol.pl

bip.andrespol.pl

Gmina Andrespol zaprasza do sktadania ofert na:

Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy w Andrespolu w okresie
od 01.07.2017 r. do 30.06.2018 r.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem niniejszego zaméwienia jest s$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy w Andrespolu w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w
obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z pdzn. zm.).

Szczegbtowy zakres i opis przedmiotu zamodwienia zawarty zostat w zaftaczniku nr 3 -
»,Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia”.

Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamdéwien
64110000 — 0 ustugi pocztowe

64120000 — 4 ustugi pocztowe dotyczace listow

64130000 — 1 ustugi pocztowe dotyczgce paczek

2. Termin wykonania zamdéwienia:

Wymagany termin realizacji zamoéwienia: od 01 lipca 2017 r. do 30 czerwca 2018 r.

Umowa wygasa przed dniem 30 czerwca 2018 roku z momentem, gdy warto$é
wynagrodzenia ustalona umowa wyczerpie sie do takiej kwoty, ktéra nie pozwoli na dalsze
petne uregulowanie zobowigzan miesiecznych. Przy czym strony dopuszczajg Swiadczenie
ustugi za niepetny miesigc, rozliczajgc wynagrodzenie: proporcjonalnie do swiadczonych ustug
pocztowych.

3. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu

W postepowaniu:

1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

ustawy nakfadajg obowigzek ich posiadania.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Wykonawcy s3 zobowigzani wykazaé, iz posiadajg uprawnienia do wykonywania
dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113z pdin.
zmm), ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie zaswiadczenia o wpisie do
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rejestru operatorow pocztowych, wydanego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektroniczne;.

2) Posiadajg wiedze i doswiadczenie.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca winien wykaza¢, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia jest krotszy — w tym okresie, wykonat lub
wykonuje ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z pdézn. zm.), dla co najmniej dwdch podmiotéw, o
wartosci zamdéwienia nie mniejszej niz 15 000,00 PLN (pietnascie tysiecy) brutto, na
rzecz kazdego z nich.

3) Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Zamawiajgcy nie precyzuje w zakresie tego warunku zadnych wymagan, ktérych
spetnianie Wykonawca zobowigzany jest wykazaé w sposdb szczegélny

4) Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Zamawiajgcy nie precyzuje w zakresie tego warunku zadnych wymagan, ktérych
spetnianie Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposdb szczegélny.

Dokumentem potwierdzajgcym spetnianie warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu,
wymaganym przez Zamawiajgcego jest, ztozenie przez Wykonawce oswiadczenia o
spetnianiu  warunkéw udziatu w postepowaniu (oswiadczenie w tresci formularza
ofertowego stanowigcego zatacznik do zapytania).

4.
1.
2.
3.

Wykaz dokumentoéw, jakie ma dostarczy¢ Wykonawca

Formularz ofertowy — wg. wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1.

Formularz cenowy — wg. wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2.

Aktualne zaswiadczenie o wpisie do Rejestru operatorédw pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z pézn. zm.)

Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réowniez
wykonywanych, gtéwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz, ktérych ustugi
zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodéw, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie.

. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
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5.

Opis sposobu przygotowania ofert

Wymagania podstawowe.

1.

Oferta i oSwiadczenia muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci
odpowiadajgcej cenie oferty.

. Oswiadczenia sktada sie w formie oryginatdw, inne dokumenty dotgczone do oferty sktada

sie w formie oryginatéw lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce lub Petnomocnika.

. Oferta musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu i mie¢ forme

pisemna.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
. Catos¢ oferty powinna by¢ ztozona w formie uniemozliwiajgcej jej przypadkowe

zdekompletowanie, arkusze (kartki) oferty powinny by¢ zszyte, zbindowane lub w inny
sposoéb trwale potagczone w jedng catosc.

. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane. Strony te powinny

by¢ parafowane przez osobe (lub osoby, jezeli do reprezentowania Wykonawcy
upowaznione sg dwie lub wiecej oséb) podpisujgcy (podpisujgce) oferte zgodnie z trescig
dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawcy lub trescig zatgczonego do oferty
petnomocnictwa.

. Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w

czytelny sposéb, parafowane i datowane witasnorecznie przez osobe uprawniong do
podpisywania oferty.

6. Miejsce i termin skfadania ofert:

Oferty nalezy ztozy¢ w Urzedzie Gminy Andrespol, Andrespol, ul. Rokicinska 126,

Sekretariat Urzedu Gminy (I pietro) w nieprzekraczalnym terminie do dnia 14 czerwca 2017
r. do godz. 12:00.

7.

Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej kopercie, koperta winna by¢ zaadresowana na
Zamawiajgcego, zabezpieczona przed otwarciem i zawieraé oznaczenie:

Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy w Andrespolu w okresie

od 01.07.2017 r. do 30.06.2018 r.

Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Wykonawca w cenie ofertowej zobowigzany jest uwzglednié wszystkie koszty i prace
objete przedmiotem zamodwienia, jak réowniez nieujete, a niezbedne do realizacji
zadania, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.

2. Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym — Zatgcznik Nr 1 do SIWZ cene oferty.

Cene — nalezy podaé w ztotych polskich z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

4. Wykonawca obliczy cene ofertowg okre$long w Formularzu ofertowym zgodnie z
Formularzem cenowym stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do zapytania, gdzie Zamawiajacy
okreslit rodzaje przesytek przez szacunkowe ilosci tych przesytek.

5. Wykonawca okresli ceny jednostkowe za poszczegbélne rodzaje przesytek w
Formularzu cenowym (Zatacznik Nr 2 do zapytania).

6. Cena ofertowa okreslona w Formularzu ofertowym bedzie stanowita podstawe przy

wyborze najkorzystniejszej oferty.

W przypadku rozbieznosci w podaniu ceny, Zamawiajgcy uzna za obowigzujgca

w

N
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podang stownie w ofercie cene brutto.

8. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardow i ustug w
zakresie dotyczacym wewnatrz — wspdlnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy w
celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i
ustug, ktéry miatby obowigzek wptacic¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

8. Kryteria oceny ofert.
1. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria:

CENA 100%

9. Warunki ptatnosci
Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na wskazane na fakturze konto Wykonawcy w
ciggu 14 dni od daty wptywu do siedziby Zamawiajgcego.

10. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami.

- pod wzgledem merytorycznym: Konrad Gucwa, tel. (42) 213 24 40 w. 863
e-mail: konrad.gucwa@andrespol.pl

- pod wzgledem formalnym: Agnieszka Janik tel. (42) 213 24 40 w. 858
e-mail zamowienia@andrespol.pl faks (42) 213 24 40 w. 834

11. Istotne dla stron postanowienia umowy oraz klauzule dotyczgce mozliwosci i warunkow
zmiany umowy zawarte sg w zafaczniku ,,wzér umowy”, ktéry jest integralng czescia
zaproszenia do sktadania ofert.

12. Postanowienia koncowe:

1. O wyborze terminie i miejscu podpisania umowy Wykonawca, ktdrego oferta zostanie
wybrana, jako najkorzystniejsza zostanie powiadomiony pisemnie, telefonicznie lub
pocztg elektroniczna.

. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejszg, bedzie uchylat
sie od zawarcia umowy, zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert bez przeprowadzania ponownej oceny.

. Zamawiajacy odrzuci oferte, gdy:

a) bedzie zawierata: odmienny od zgdan Zamawiajgcego opis przedmiotu zamoéwienia,
dodatkowe warunki do spetnienia przez Zamawiajacego,

b) bedzie niewazna na podstawie obowigzujacych przepiséw,

c) tres¢ oferty bedzie niezgodna z trescig niniejszego zaproszenia.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w przypadku, gdyby
jego realizacja nie lezata w interesie publicznym lub nie wptynie zadna oferta
niepodlegajgca odrzuceniu lub cena najkorzystniejszej ofert przewyisza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

13. Tryb zamoéwienia

Do niniejszego zamdéwienia nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm.).

Wartos$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
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30 000 Euro (zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy).

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy

2. Formularz cenowy

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia

4. Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, gtdwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert

5. Wz6r umowy
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